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MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL EDMUNDO MENDOZA
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No OBJETIVO ACTIVIDAD ESTRATEGIA FECHA RECURSOS | RESPONSABLES | EVALUACION
1 | Planeary organizar Reuniones de 08 a2l|de Calendario
la institucién para Docentes y Directivos Enero Académico.
el afio lectivo 2024 Organizacion Docentes Cronogramas. Docentes y
Institucional Planes de areas Directivos
y/o asignaturas. Docentes
Almanaque.
P.E.Il
2 Iniciar la jornada
escolar ordinaria | Iniciacion de Clases | Reunién en comunidad 22 de Enero Listado alumnos Docentes
del afio lectivo estudiantil y matriculados. Directivos —
2024 Docentes. Docentes
Alumnos
3 Organizar los Docentes
diferentes grupos | Organizacion de los | Reunion del Alumnado | 22 de Enero a 2 | Listado alumnos Directivos —
por grados alumnos por sedes y grupos de Febrero matriculados. Docentes
Alumnos
Organizar las Asignacion de las Respetar la asignacién | 15 a 19 de enero | Resolucién de Docentes
Direcciones Grupo |direcciones de de grupo que tenia el asignacion de Directivos
Grupo docente el afio anterior direcciones de Docentes
curso
4 Definir Situacion |Realizacion de Encuentros de 25 de Enero 8 |Listados oficiales Docentes
Académica de actividades de docentes con de febrero dela lE Directivos —
estudiantes con | Nivelacion estudiantes Docentes
dificultades del afio focalizados por la IE Alumnos
2023
5 Proporcionar un Desarrollar el 01 al 21| de
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septiembre (50
dias).

receso en las Vacaciones calendario académico enero P.E.l Docentes y
actividades Estudiantiles 25 al 31 marzo | Resolucién 2619 Directivos
académicas de los 24 junal 14 jul | oct 30 de 2023 Docentes
alumnos 07 al 13 octubre
02 dic a 29 dic
Proporcionar un Vacaciones Desarrollar el 01 al 07 de
receso en las Docentes y calendario académico enero P.E.I Docentes y
actividades Direct.Doc 25a 31 marzo | Resolucion 2619 Directivos
académicas de los 01 jul al 14 Jul oct 30 de 2023 Docentes
docentes y D-doc. 09 de diciembre
al 01 de enero
Valorar y Reuniones de la 08 enero a 21 de
Determinar las Evaluacion comunidad educativa y enero P.E.I Comunidad
diferentes Institucional sus diferentes 24 al 30 junio | Resolucién 2619 Institucional
actividades representaciones 07 al 13 oct oct 30 de 2023
institucionales
02 al 08 Dic.
Desarrollar los Periodos ler.Periodo:
diferentes periodos Académicos: 22 Enero-05 Abril P.E.I
académicos ler. Periodo: Desarrollar el (50 dias) Resolucion 2619 Docentes
2°, Periodo: calendario académico 2° Periodo: | oct. 30 de 2023 Directivos-
3er. Periodo: 8 abril — 1,5 Junio D :
40, Periodo: (50 dias) ocentes
3er Periodo: Alumnos
15 Julio — 20
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4° Periodo:
23 Septiembre —
29 Noviembre (50

dias)
PRIMERA JORNADA | RESTABLECER | CITACION A JORNADA Febrero 27 |CITACIONPOR | RECTORIA, SOCIALIZACIO
PEDAGOGICA ENEL PLAN |PEDAGOGICA ESCRITO A LA COORDINACION |NY
TEMAS: Modelo y GENERAL DE | TRABAJO EN GRUPO, JORNADA CONSEIO EXPLICACION
Enfoque institucional ESTUDIO Y COLABORATIVO, VIDEO BEAM ACADEMICO DEL TRABAJO
ACTIVIDADES |LECTURA, COMPUTADOR | EnitEe A REALIZAR
ACADEMICAS EL | DIGITALIZACION, DIAPOSITIVAS DIFERENTES EN FORMA
MODELO Y EL | SOCIALIZACION MATERIAL GENERAL
ENFOQUE | YENTREGA DE IMPRESO AREAS,COLECTIV | coNFoRMACH
INSTITUCIONAL | MATERIAL DIGITALIZADO DOCUMENTO | O DOCENTE ON DE
POR AREAS MAESTRO GRUPOS DE
AULA MULTIPLE TRABAJO(se
CON TODO preselecciona
DISPUESTO PARA ran con
LA JORNADA anterioridad
ACTAS,ASISTENCIA segun las
actividades
propuestas,
para facilitar
el trabajo)

LECTURAY
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ANALISIS DEL
MATERIAL
ENTREGADO,
TRABAJO EN
GRUPO
SEGUN LO
INDICADO EN
EL MATERIAL
DE TRABAJO
QUE SE LE
ENTREGARA
SOCIALIZA
CION DEL
TRABAJO
REALIZAD
0

10

ORGANIZARY
ESPECIFICAR LAS
ACTIVIDADES
ACADEMICAS DESDE
CADA UNO DE LOS
AMBITOS DE
ACTUACION,
ENCAMINADOS AL
LOGRO Y OBIJETIVOS
DE LOS PROCESOS DE

SEGUNDA JORNADA
ACTIVIDADES
ACADEMICAS Y
PROCESO FORMATIVO

CITACION A JORNADA
PEDAGOGICA

TRABAJO EN GRUPO,
COLABORATIVO,
LECTURAY
DIGITALIZACION,
SOCIALIZACION
PROPOSICIONES
APROBACION DE LO

Mayo 20

CITACION POR
ESCRITO A LA
JORNADA
VIDEO BEAM
COMPUTADOR
DIAPOSITIVAS
MATERIAL
IMPRESO
DOCUMENTO
MAESTRO

RECTORIA,

COORDINACION

CONSEJO
ACADEMICO

DOCENTES
DIFERENTES
AREAS
COLECTIVO

SOCIALIZACIO
NY
EXPLICACION
DEL TRABAJO
A REALIZAR
EN FORMA
GENERAL
CONFORMACI
ON DE
GRUPOS DE
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FORMACION
PROPUESTOS

PLANTEADO

AULA CON TODO
DISPUESTO PARA
LA JORNADA
ACTAS,ASISTENCIA
, ACUERDOS

DOCENTE

TRABAJO(
preselecciona
dos con
anterioridad
segun el
trabajo,)

LECTURA'Y
ANALISIS DEL
MATERIAL
ENTREGADO,
TRABAJO EN
GRUPO
SEGUN LO
INDICADO EN
EL MATERIAL
DE TRABAJO
QUE SE LE
ENTREGARA
SOCIALIZACIO
N DEL
TRABAJO
REALIZADO

11

Organizar la
eleccion del
representante de
los estudiantes de

Eleccion del
representante de

Reuniones de los

Docentes directores de

grado con sus

estudiantes, para que

29 de enero a 02
de Febrero

Acta de eleccion
de representante
de los
estudiantes del

Docentes
Directores de
Grado
Alumnos
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los diferentes cada cursos democraticamente Cuso. Directivos
Cursos elijan su representante Funciones del Docentes
representante
del curso
Reunir las areas Reuniones de Areas | 26 de febrero al Informe por
para analizar el 01 de Marzo Docente de cada
avance de los Organizacion gradoy grupode | Docentesy
procesos, la Institucional 20 al 24 de mayo alumnos Directivos
situacion
12 académica de los 19 al 23 de Docentes
estudiantes antes Agosto
de finalizar el
periodo académico 28 oct. al 1°. de
Noviembre
Entrega de Planes
de Areas Entrega en Acompafiamiento, 22 de Febrero | Planes de Areas Docentes
Coordinacion de los | Ajustes al campo al Representantes
13 Planes de Areas campo y eje de Areas
institucional Directivos —
Docentes
Conformar el Comité de Convocar a los 20 Febrero Institucionales | Directivos
Comité de Convivencia miembros de los docentes.
Convivencia Escolar. diferentes estamentos Docente
Escolar. de la Comunidad Orientador.

educativa, para elegir
el Comité de
Convivencia del afio
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2024,
Estudiantes con | Deteccion de Observacion y 5al 10 de Institucionales | Directivos
necesidades estudiantes con valoracién pedagogica Febrero docentes.
educativas necesidades de los conocimientos Docente
especiales educativas previos y habilidades Orientador.
especiales. del estudiante.
14 -Recepcion de historial
medico aportado por
los padres de familia o
acudientes.
-Implementacion de la
ficha psicosocial del
estudiante.
Reunioén con los Acta de
Organizar el Conformacioén del estudiantes instalacion del Alumnos
15 | Consejo Estudiantil | Consejo Estudiantil representantes de 20 de Febrero Consejo representantes
Institucional de lainstituciéon cada curso para Estudiantil. de cada curso
conformar el consejo Funciones del Directivos
estudiantil Institucional consejo Docentes
estudiantil
Organizar la Eleccién del Reuniones de los 7 de marzo Acta de eleccion
eleccion de los | representante de los | Docentes directores de de representante Docentes
padres de familia | padres de familia de grado con los de los padres de | Directores de
16 | representante de cada cursos acudientes de los familia del cuso. Grado
los diferentes estudiantes, para que Funciones del Directivos
Cursos elijan padre de familia Docentes

democraticamente su

representante
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representante del curso
Organizar el Conformacion del Reunién con los Acta de Padres de familia
Consejo de padre | Consejo de padres padres de familia instalacion del representantes
de familia de familia Institucion representantes de 20 de marzo Consejo de de cada curso
17 Institucional cada curso para padres de Directivos
conformar el consejo familia. Docentes
de padres Institucional Funciones del
consejo de
padres de familia
Elegir el Eleccion del Reunioén con el 20 de Marzo | Acta de eleccion
representante de | representante de los consejo de familia del Consejo de
los padres de padres de familia institucional para que representante de | padres de familia
18 famil_ia ante (_al ante _eI cqnsejo e!ijan los padres ante ins_tituc_ional
consejo directivo directivo democraticamente de el consejo Directivos
entre sus miembro el directivo Docentes
representante ante el Funciones del
consejo directivo consejo directivo
Elegir los Eleccién del Reunion con los 15 a 19 de enero | Acta de eleccién
representante de |representante de los| docenes para que de los Docentes
los docentes ante docentes ante el elijan representante Directivos
19 el consejo directivo | consejo directivo democraticamente de de los docentes Docentes
entre sus miembro el ante el consejo
representante ante el directivo
consejo directivo Funciones del
consejo directivo
Elegir el Eleccion del Reunion con los 11 de Marzo Acta de eleccion
20 | representante de |representante de los | Egresados para que de los Egresados
los egresados ante | egresados ante el elijan representante Directivos
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el consejo directivo | consejo directivo democraticamente de de los Docentes
entre sus miembro el negreados ante
representante ante el el consejo
consejo directivo directivo
Funciones del
consejo directivo
Elegir el Eleccion del Reunioén con lideres 1°. de abril Acta de eleccion Lideres del
representante del |representante del del sector productivo del sector productivo
sector productivo |sector productivo para que elijan representante Directivos
ante el consejo | ante el consejo democraticamente de del sector Docentes
21 directivo directivo entre sus miembro el productivo ante
representante ante el el consejo
consejo directivo directivo
Funciones del
consejo directivo
Conformacion
Organizar el Gobierno Escolar: Elecciones P.E.I Comunidad
Gobierno escolar Elecciones democraticas y 29 de Enero a | Resolucion 2619 Institucional
en cada uno de sus Estudiantiles: participativas en cada 09 de abril oct 30 de 2023
componentes Elecciones componente 15 de marzo Tarjetones
22 institucionales Docentes: elecciones Urnas
Elecciones Padres estudiantiles Listado
de Familia: estudiantes
23 Instalar c_:ada uno _ . _
de los diferentes Instalacién del G. | Reunidn general de los P.E.I Comunidad
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6rganos que Escolar diferentes integrantes 09 abril Resolucion 2619 Institucional
conforman el de cada consejo oct 30 de 2023
Gobierno escolar Ley 115
Resolucion 1860
Sensibilizar a la Sensibilizar a la Elaboracion de piezas Marzo-Abril Institucionales Docente
Comunidad Comunidad graficas. orientador
24 | educativa en los educativa en los
procesos de procesos de
inclusion. inclusion
Flexibilizacion | Ajustar los Planes de | Diseio de planes de| Febrero-Abril | Planes de Areas |Directivos
curricular. Areas a las area acordes a las docentes.
necesidades necesidades de los -Coordinadores
Educativas estudiantes. de éarea.
25 especiales -Construccion de los -directores de
PIAR. grupos
-Seguimientos Docentes de
semestrales de los areas
PIAR individuales.
Reunir al comité | Reunion de Consejo | Reunion general de los Directivos: P.E.I Integrantes de
para analizar, y comité: diferentes integrantes | Cada Jueves de Cronograma cada comité-
organizary Aniversario: de cada organizacion la primera 2024 Coordinadores —
ejecutar las semana de cada | Informes escritos Directiva
26 | acciones propias mes
ANIVERSARIO:

Cada martes de
la primera
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semana del mes
Todos
Ordinariamente

Promover el amor | lzadas de Bandera |Reunién en comunidad |15 de abril Pabellon Coordinadores
patrio en cada uno 19 de Julio Nacional. Directores de
de los integrantes Realizacién de 25 de Sept. grupo
27 | de la comunidad diferentes actividades |22 de noviembre Elementos Comunidad
educativa y hacer requeridos para Institucional
un reconocimiento el desarrollo de
académico durante cada actividad
el periodo.
Sensibilizar y Sensibilizacion a | -Atencion individual a|Marzo-Abril --Programa -Docente
capacitar a los padres de familia | padres de familia y Aulas inclusivas. |orientador.
padres de familiay | sobre el proceso de | acudientes. -Programa Aulas
28 | acudientes sobre el Inclusion -Talleres de inclusivas.
proceso de capacitacion a padres
inclusion. de familia'y
acudientes.
Entrega de Colgar en la Colgar notas en 12 de abril Planillas de cada Docentes
planillas Plataforma las plataforma 21 de Junio grupo y grado
29 digitalizadas a planillas 27 de septiembre
secretaria diligenciadas de 15 de Noviembre
cada periodo
Mantener Febrero 11 Cartulinas,
30 . Iy :
informaciéon de hojas, docentes, | Representantes
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permanente sobre
tematicas 0
articulos
referentes al areas
de formacion.
Involucrar al
estudiante en la
continua consulta
e investigacion de
temas
extra clase.
Propiciar a la
comunidad
informacion
continua y motivar
la lecturay la
escucha

PERIODICO
MURAL
RADIO

INSTITUCIONAL

REALIZAR'Y
ORGANIZAR EL
PERIODICO MURAL

2024

Marzo 11 de
2024

Abril 8 de 2024

Mayo 6 de 2024

estudiantes
documentos.
Elementos de la
Radio
Institucional

de areas-
Docentes de
primaria
secundaria y
media de cada
area de
formacion

31

Informar a los padres
de familia y/o
acudientes del
desarrollo académico
de sus acudidos y de
las diferentes
actividades
institucionales

Reuniones de
Padres de Familia

Reunion de padres de

familia y/o acudientes

en las instalaciones de
la Institucion

23 abril

25 Julio

09 octubre
05 diciembre

P.E.I
Resolucion 2619
oct 30 de 2023
Informes escritos

Comunidad
Institucional

32 Desarrollo del Realizar las Maratén aerobica Balones, Docentes del
proyecto de actividades de Programaciones implementos area de
Aprovechamiento tiempo libre en el | deportivas individuales deportivos, educacion fisica
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del tiempo libre en marco de y de conjunto sonido
referencia a aniversario
programacion institucional
deportiva 'y
Maraton
Reunir al 21 marzo
estamento para Reuniones Reunioén de los 12 Junio P.E.I Integrantes del
33 analizar y dar ordinarias Consejo integrantes del 15 Agosto Cronograma Consejo
cumplimiento a las Directivo Consejo Directivo 10 de Noviembre 2024 Directivo
funciones propias Informes escritos
Analizar las causas Reuniones * Eleccion de cada uno
del bajo Ordinarias del | de los integrantes de | 26 de febrero al P.EL Integrantes del
rendimiento comité de evaluacion | las diferentes 01 de Marzo ?r?nograma 2.?24 Consejo
académico y y promocion. comisiones de ormes eserios
establecer evaluacion y 20 al 24 de mayo
corr'egtlvos promocion. (Un 19 al 23 de
sugiriendo representante de los Agosto

34

estrategias
alternativas que
posibiliten el
mejoramiento de
los resultados
académicos,
teniendo en cuenta
todas las estrategias
planteadas para
mejoramiento

padres de familia por

grado).

* Analisis de los

resultados académicos

en plataforma

* Entrega de Informe al
consejo académico.

28 oct. al 1°. de
Noviembre
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continuo.

Reunir al estamento
cuando se presenten
situaciones de

Reuniones

Reunién de los
integrantes de los

Integrantes del
Consejo y comité

35 emergencia y/o extraordinarias Consejos requeridos Cada vez que sea | Informes escritos requerido
necesidades que diferentes Consejos necesario
requieran su
participacion
Reunir a cada Reuniones Reunién de los Una vez cada Cronograma de | Integrantes del
comité con el fin de | convocadas por la integrantes del comité | mesy cada vez | actividades 2024 | Comité y su
36 | dar organizacion al | directiva del comité que sea Informes del representante
trabajo proyectado, necesario previa comité
a ejecutar o solicitud
realizado
37 | Lanzamiento de la |Organizar lared de |Socializacion en visitas| Mes de Abril Institucionales | Docentes del
Red de Personeros | Personeros a cada Colegios del area de C.
del Municipio del El | estudiantiles del Municipio Sociales
Carmen de Bolivar | Municipio
Hacer seguimiento | Reunion « Citacion a padres de | Finalizado Cada |Finalizado Cada |Comisionesde |+Computado
a los criteriosy | Extraordinaria con |familia de estudiantes | periodo periodo Evaluacion y res
procedimientos | padres de familiay | que reinciden en bajos | Académico: Académico: Promocion. .
para la evaluacion y | estudiantes. resultados académicos. | Abril 8/ 2024 Abril 8/ 2024 Conectivida
promocion de los * Establecer Julio 17 /2024  |Julio 17 / 2024 de
38 . . . . .
estudiantes en los compromisos con Septiembre 25/ | Septiembre 25/ Fotocopias
diferentes grados estudiantes y padres de | 2024 2024
teniendo en cuenta familia. Nov 18 / 2024 Nov 18 / 2024

caracteristicas
propias y el alcance
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de las evidencias de
aprendizaje
propuestas para el
grado, asi como
también el SIEP.

Descubrir talentos
en cada area de
formacion para el
facil dominioy
comprension  del
contenido
programatico

OLIMPIADAS
RECREATIVAS EN
CADA AREA DE
FORMACION

A Marzo 11 de
2024, el 20% de los
estudiantes desde el
grado segundo hasta
el grado undécimo
estaran participando

en matematicas

A mediados de
cada periodo
académico de
2024, el 30% de
los estudiantes
desde el grado
segundo hasta el

Textos de
olimpiadas,
cuadernos,

lapices, pruebas

o] talleres,

documentos de

areas, revistas,

Jefes de areas
Docentes  del
Area
Coordinadores

39 zeﬁmgg;n;‘:'ec; recreativas. grado undécimo | planta fisica,
o estaran alumnos,
Formar monitores o .
. participando en | monitores y
en cada area que las olimpiadas rofesores  de
sirvan de apoyo t'p P d
para el desarrollo recrza ivas en cada area.
curricular. cada area.
Celebrar y/o 26-29 Febrero
motivar las fechas Reuniones 20 Marzo Pabellon
importantes que comunitarias. 1 Mayo Nacional.
por calendario y/o Realizacién de actos 15 Mayo
40 . ) .
desarrollo conmemorativos. 20 Julio Elementos Directores de
institucional Conmemoraciones Organizacion de 5 -7 Agosto requeridos para |grupo y docentes
requieran ser y/o Celebraciones eventos 15 Sept. el desarrollo de del grado
tenidas en cuenta Importantes conmemorativos. 4 al 8 de cada actividad | iniciando con el
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por la comunidad

noviembre

grado 11°en

41

educativa Mediay 5°.
Basica primaria
de cada sede
Motivar a la Promociones Importantes:
comunidad Semana de Reuniones Pabellon
educativa en el Humanidades: comunitarias. Nacional.
amor y desarrollo Realizacién de actos
que en las Semana de C. conmemorativos. | Octubre primera Elementos
diferentes areas Sociales: Organizacion de quincena C. requeridos para Comunidad
del conocimiento eventos Sociales el desarrollo de Institucional
brindan crecimiento| Semana Cultural'y conmemorativos. cada actividad

cognitivo, psico-
motriz y volitivo
humano

Deportiva:

Semana de Ciencias
y Mateméticas:

Semana de las Artes
y Vocacionales:

Semana de las
Pedagdgicas:




MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL EDMUNDO MENDOZA
Aprobada por Resolucion 0424 del 24 de Nov. de 2006, Emanada por Secretaria de Educacion de Bolivar
El Carmen de Bolivar-Bolivar

DANE No.113244000010 - NIT No. 8060136411

PLLAN OPERATIVO 2024

42

Promulgar la
promocioén de los
Bachilleres

Diplomas
Ceremonia de Actas
Graduacion Reunién comunitaria 1°. Diciembre Placas

Comunidad
Institucional

; ; C.C Y3128 23€

Mg. RAFAEL ARIAS MONTERROSA

Coordinador (e)
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- Coordinador

VoBo. CESAR ALIRIO ARGUELLES HERRERA
RECTOR

Mg. AURORA PAEZ PACHECO
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